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PREFEITURA MUNICIPAL
DE PALMEIRANDIA

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS
OFICIAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.014/2026
CREDENCIAMENTO N° 002/2026
PREAMBULO

O MUNIC{PIO DE PALMEIRANDIA, ESTADO DO MARANHAO, por intermédio da Secretaria Municipal
de Fazenda, torna publico que realizara CHAMAMENTO PUBLICO para CREDENCIAMENTO DE
LEILOEIROS OFICIAIS, nos termos dos arts. 31, § 1°, 74,1V, 78, 1, e 79 da Lei n° 14.133/2021, da legislacao
que regulamenta a profissao de Leiloeiro Oficial e das demais normas aplicaveis, conforme as condi¢Ges deste
Edital e seus anexos.

O credenciamento permanecera aberto durante o periodo de vigéncia deste Edital, permitindo o ingresso de
novos interessados que atendam integralmente aos requisitos estabelecidos.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Chamamento Publico o credenciamento de Leiloeiros Oficiais, regularmente
matriculados perante Junta Comercial competente, para futura e eventual realizacdo de leildes destinados a
alienacdo de veiculos, maquinas, equipamentos, sucatas e demais bens méveis inserviveis pertencentes ao
Municipio de Palmeirandia/MA, conforme demandas especificas da Administragao.

1.2. O credenciamento nao assegura contratacao, quantidade minima de leil6es, exclusividade ou remuneracao
minima ao credenciado.

1.3. Os bens permanecerdo sob guarda e responsabilidade do Municipio até sua efetiva liberacdo ao
arrematante, ndo integrando, como obrigacdo ordinéria do credenciado, sua remogdo para depdsito préprio ou
guarda fisica anterior a entrega.

2. DA JUSTIFICATIVA E DO FUNDAMENTO

2.1. A opcdo pelo credenciamento decorre da natureza eventual das alienagdes, da possibilidade de manutencao
de cadastro permanente de profissionais aptos e da necessidade de distribuicdo objetiva e impessoal das
demandas.

2.2. A escolha do Leiloeiro Oficial serd realizada mediante credenciamento, observados os principios da
legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade, transparéncia e os parametros de comissao previstos na
regulamentacdo profissional e neste Edital.

2.3. O procedimento de credenciamento sera processado como hipdtese de contratacdo direta por
inexigibilidade, nos termos dos arts. 74,1V, 78,1, e 79 da Lei n° 14.133/2021, ap6s o atendimento das condi¢des
estabelecidas neste instrumento.

3.DO PRAZO, FORMA E LOCAL DE CREDENCIAMENTO

3.1. Os pedidos de credenciamento poderdo ser apresentados a partir de 24 de agosto de 2026 e durante toda a
vigéncia deste Edital.

3.2. O requerimento de credenciamento e a documentacdo exigida deverdo ser encaminhados pelo meio
eletronico e/ou protocolo oficial indicado no Aviso de Publicagdo, observadas as orientagdes e os canais
oficialmente disponibilizados pelo Municipio.

3.3. Os documentos deverdo estar validos na data de sua analise, admitida atualizacdo quando necessaria a
manuten¢do da condicdo de credenciado.
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4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar Leiloeiros Oficiais pessoas fisicas regularmente matriculados e em situagdo regular
perante Junta Comercial competente, que atendam as exigéncias deste Edital.

4.2. Nao poderao participar interessados impedidos de contratar com a Administracdo Publica ou que incidam
nas hipoteses legais de impedimento e conflito de interesses aplicaveis.

4.3. A participagdo implica aceitacdo integral deste Edital, do Termo de Referéncia e das condicGes de
execucdo de cada convocagao.

5. DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO

5.1. O interessado apresentard, no minimo: requerimento de credenciamento; documento oficial de
identificacdo e CPF; comprovante de endereco; certiddo ou documento equivalente que comprove matricula e
regularidade como Leiloeiro Oficial perante a Junta Comercial; certiddes de regularidade fiscal e trabalhista
exigiveis a pessoa fisica; declaracdo de inexisténcia de impedimento; declaracdo de cumprimento do art. 7°,
XXXIII, da Constituicdo Federal; declaracdo de ciéncia e aceitagdo das condi¢des do Edital; e informacoes
sobre a estrutura operacional disponivel para realizacdo de leildes eletronicos e/ou presenciais.

5.2. Poderao ser exigidos documentos complementares estritamente necessarios a comprovagao de requisito ja
previsto, observados o formalismo moderado, a isonomia e a vedacdo a criacao posterior de condi¢ao material
nova.

5.3. A Administracdo podera promover diligéncias para confirmar autenticidade, validade e contetido da
documentacao.

6. DA ANALISE E DO RESULTADO DO CREDENCIAMENTO
6.1. A documentacao sera examinada pela unidade ou comissao designada pela Administracdo.
6.2. Sera credenciado o interessado que atender integralmente as condi¢des do Edital.

6.3. A decisao sera motivada e divulgada pelos meios oficiais definidos pela Administracdo, assegurados os
direitos de manifestacdo e recurso previstos na Lei n° 14.133/2021.

6.4. O credenciamento somente produzird efeitos ap6s sua formalizacdo e ndo gera direito subjetivo a
convocagao.

7. DA REMUNERACAO E DA COMISSAO

7.1. A comissdo do Leiloeiro Oficial sera de 5% (cinco por cento) sobre o valor do bem ou lote efetivamente
arrematado.

7.2. A comissdo sera suportada pelo arrematante, ndo havendo previsdo de pagamento de comissdo pelo
Municipio.
7.3. O valor da arrematacao devido ao Municipio ndo sera reduzido pela comissao do Leiloeiro Oficial.

7.4. Nao serdo admitidas cobrancas automaticas de taxas adicionais de publicidade, plataforma eletronica,
estrutura presencial, dep6sito, guarda, transporte, conservacao ou administracao, salvo hip6tese expressamente
fundamentada e previamente prevista no instrumento pertinente.

8. DA DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS

8.1. As demandas serao distribuidas por critério objetivo, impessoal, transparente e previamente conhecido.
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8.2. A ordem de convocagao dos credenciados sera definida exclusivamente pela ordem cronologica de
protocolo dos pedidos de credenciamento com documentacdo completa, entre os interessados posteriormente
habilitados, considerada a data e a hora do recebimento pelo canal oficial indicado no Edital.

8.3. As convocacoes observardo sequencialmente a ordem cronolégica estabelecida. Executada a demanda pelo
credenciado convocado, a convocacdo seguinte prosseguira com o préximo credenciado da lista. Apos a
convocacao de todos os credenciados integrantes da ordem vigente, a sequéncia serd reiniciada pelo primeiro
credenciado, preservada a ordem cronolégica originalmente formada.

8.4. O novo credenciado habilitado durante a vigéncia do Edital serd incluido ao final da ordem cronolégica
entdo existente, sem alteracdo das posi¢Oes anteriormente constituidas.

8.5. A Administracdo mantera registro das datas e horarios dos protocolos, habilitacées, convocacdes, recusas,
impedimentos e execugdes, assegurando transparéncia, impessoalidade e plena rastreabilidade da ordem
cronologica.

9. DA CONVOCACAO E FORMALIZACAO

9.1. A cada necessidade, a Administracdo convocara o proximo credenciado segundo a ordem cronolégica
vigente, informando os elementos disponiveis da demanda e o prazo para manifestacao.

9.2. A execucdo dependerd de instrumento de contratacdo ou Termo de Credenciamento/Convocacdo
adequado, além da manutencdo das condicdes de habilitacdo.

9.3. O credenciado devera comunicar imediatamente eventual impedimento para atendimento da demanda. 3
10. DA EXECUCAO DOS LEILOES

10.1. O Leiloeiro Oficial atuard na organizacdo, divulgacdo e realizacdo dos leildes, conforme Termo de
Referéncia, convocacdo e instrumento especifico de cada alienagao.

10.2. Os leildes poderdo ser realizados de forma eletronica e/ou presencial, conforme definido pela
Administracdo em cada convocacdo ou edital especifico. Na modalidade eletronica, cabera ao credenciado
disponibilizar plataforma e infraestrutura tecnolégica adequadas, com cadastramento de participantes,
recepcao e registro de lances, identificacdo dos usuarios, rastreabilidade, seguranca e emissao de relatérios. Na
modalidade presencial, devera disponibilizar a estrutura operacional necesséria ao regular processamento do
certame e ao registro dos lances e atos praticados.

10.3. A modalidade eletronica, presencial ou a combinagdo de ambas serd definida pela Administracdo
conforme a natureza dos bens, o interesse publico e as condicoes especificas de cada alienacdo.

10.4. O credenciado devera promover ampla divulgacdo do leildo pelos meios definidos no instrumento
especifico e cumprir as exigéncias legais de publicidade.

10.5. A avaliagdo oficial, classificacdo patrimonial, definicdo dos valores minimos, decisdo de alienagdo,
regularizacdo documental e autorizagdo de entrega sdo atribui¢cées da Administracdo, sem prejuizo de apoio
técnico do Leiloeiro quando solicitado.

11. DA VISITACAO, ARREMATACAO, PAGAMENTO E ENTREGA

11.1. O Municipio definiré os locais, datas e horarios de visitacdo e disponibilizara os bens no estado em que se
encontrarem.

11.2. Cada edital de leildo estabelecera regras de pagamento, prazos, consequéncias do inadimplemento e
condic¢Oes de retirada.

11.3. Nenhum bem seré liberado antes da confirmagdo do cumprimento das obrigacdes do arrematante.
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11.4. A retirada, transporte e demais providéncias posteriores a liberagdo do bem serdo disciplinadas no edital
especifico, observadas as caracteristicas do lote e a legislagdo aplicavel.

11.5. Para veiculos ou materiais classificados como sucata serdo observadas as normas de transito, ambientais e
demais exigéncias especificas aplicaveis.

12. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

12.1. Constituem obrigacdes do credenciado, além das previstas no Termo de Referéncia: manter sua matricula
e regularidade profissional; manter atualizados seus dados e documentos; disponibilizar estrutura operacional
adequada a modalidade eletronica e/ou presencial definida para cada leildo; executar publicidade; conduzir os
leildes com imparcialidade e transparéncia; registrar os atos e lances; emitir documentos de arrematacao;
orientar os arrematantes; preservar informacdes e dados; comunicar ocorréncias relevantes; prestar contas; e
cumprir as determinag0es legais e administrativas relacionadas ao objeto.

13. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

13.1. Compete ao Municipio: identificar, classificar e avaliar os bens; formar e aprovar os lotes; fornecer
informacoes e documentos disponiveis; manter a guarda dos bens até sua liberacdo; assegurar visitacao; definir
valores minimos e condi¢Oes especificas; acompanhar e fiscalizar a execucdo; confirmar pagamentos; autorizar
entregas; e adotar as providéncias patrimoniais, contabeis e administrativas necessarias.

14. DA PRESTACAO DE CONTAS E FISCALIZACAO

14.1. O credenciado apresentara prestagao de contas de cada leildo no prazo definido na convocagao, contendo 4
relatério dos lotes, lances vencedores, arrematantes, valores, comissoes e demais ocorréncias relevantes.

14.2. A Administracdo designara responsavel(is) pela gestdo e fiscalizacdao da execucdo, podendo solicitar
esclarecimentos, documentos e relatorios.

14.3. A prestacdo de contas ndo afasta a responsabilidade do credenciado por irregularidades posteriormente
identificadas.

15. DAS SANCOES E DO DESCREDENCIAMENTO

15.1. O descumprimento das obrigacdes podera ensejar as sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021,
assegurados contraditorio e ampla defesa.

15.2. Constituem motivos para descredenciamento, sem prejuizo de outras consequéncias legais: perda da
condicdo de Leiloeiro Oficial; apresentacdo de documento falso; cobranca indevida; fraude ou manipulacdo do
leildo; quebra injustificada das regras de convocacdo; descumprimento grave ou reiterado das obrigacoes; ou
incidéncia de impedimento legal.

15.3. O proprio credenciado podera solicitar descredenciamento, observadas as obrigacdes ja assumidas e os
prazos definidos pela Administracdo.

16. DA VIGENCIA E MANUTENCAO DO CREDENCIAMENTO

16.1. O Edital e o rol de credenciados terdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados da publicacdo do Edital,
permanecendo aberto o credenciamento durante todo o periodo, admitida prorrogacdo quando juridicamente
cabivel e devidamente motivada.

16.2. Durante a vigéncia, a Administracdo podera exigir atualizacdao documental e comprovacdo da
permanéncia dos requisitos.

16.3. Eventual prorrogacdo observard a legislacdo aplicavel e a conveniéncia administrativa.

9 17. DA PROTECAO DE DADOS E INTEGRIDADE
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17.1. As partes deverdo observar a Lei n° 13.709/2018 no tratamento de dados pessoais necessario a execugao.

17.2. O credenciado devera adotar medidas de seguranca compativeis com a modalidade eletrénica e/ou
presencial adotada, protegendo os registros do certame e impedindo o uso indevido de informacdes de
participantes e arrematantes.

17.3. E vedada qualquer atuacdo que comprometa a impessoalidade, a competitividade, a integridade ou a
transparéncia dos leildes.

18. DAS IMPUGNACOES, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E RECURSOS

18.1. Qualquer pessoa podera apresentar pedido de esclarecimento ou impugnacdo aos termos deste Edital
durante sua vigéncia, pelos canais oficiais indicados no Aviso de Publicacdo. A Administracao respondera aos
pedidos de esclarecimento e as impugnagoes no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado do recebimento. Da
decisdo sobre a habilitacdo ou inabilitacdo cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias tteis, contado da respectiva
divulgacdo, assegurado igual prazo para apresentacdo de contrarrazdes, quando cabiveis.

18.2. As decisdes serdao motivadas e divulgadas no meio oficial adotado para o procedimento.
19. DA PUBLICIDADE

19.1. O Edital de Credenciamento e seus anexos serdao divulgados e mantidos a disposicdo em sitio eletronico
oficial e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, observadas as exigéncias legais aplicaveis.

19.2. Os futuros editais de leildo serdo objeto de publicidade prépria, contendo a descri¢ao dos bens, valores de
avaliacdo e demais informagoes legalmente exigidas.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. A Administracdo poderd revogar o procedimento por motivo de interesse publico ou anuld-lo por
ilegalidade, nos termos da legislacao.

20.2. Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei n° 14.133/2021, na regulamentagao
profissional dos leiloeiros e nas normas municipais aplicaveis.

20.3. Integram este Edital, para todos os fins, os anexos abaixo relacionados.
ANEXOS

ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO II - Modelo de Requerimento de Credenciamento

ANEXO III - Modelo de Declaragdes

ANEXO IV - Minuta do Termo de Credenciamento

ANEXO V - Minuta do Contrato Administrativo

ANEXO VI - Modelo de Convocacgao para Execucao de Leildo

ANEXO VII - Regras de Formacdo da Ordem Cronolédgica de Convocacao

Palmeirandia/MA, 20 de agosto de 2026.
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LARISSA LAIS MELO SOARES
Secretaria Municipal de Fazenda / Ordenadora de Despesas
Decreto n° 007/2021

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.014/2026
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1. OBJETO:

1.1. Credenciamento de Leiloeiros Oficiais, regularmente matriculados e em situacdo ativa perante Junta
Comercial competente, para, quando convocados, planejar, organizar, divulgar e realizar leildes publicos, de
forma eletronica e/ou presencial, destinados a alienacdo de veiculos, maquinas, equipamentos, sucatas e demais
bens moéveis inserviveis pertencentes ao Municipio de Palmeirdndia/MA, incluindo os atos preparatérios e
posteriores necessarios a conclusdo das alienacdes, conforme condicOes e exigéncias deste Termo de
Referéncia.

1.2. O credenciamento ndo implica contratacdo imediata, exclusividade, garantia de quantidade minima de
leilGes, de bens, de lotes ou de remuneracdo, ficando a execucdao condicionada a efetiva convocacdo do
credenciado segundo critério objetivo de distribuicdo da demanda previsto no Edital.

1.3. Os bens permanecerdo, como regra, sob guarda e responsabilidade material do Municipio até a liberagdo ao
respectivo arrematante, ndo se prevendo transferéncia ordinaria dos bens para depo6sito do Leiloeiro Oficial.

2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA:

2.1. A Administracdo possui veiculos, maquinas e outros bens méveis que, apés avaliacdo e regular instrugao
patrimonial, poderdo ser classificados como inserviveis ou destinados ao desfazimento, inclusive na condicao
de sucata quando tecnicamente cabivel. A alienagdo mediante leildo permite conferir publicidade,
competitividade e obtencdo do maior lance, com adequada conversao de ativos sem utilidade administrativa em
receita publica.

2.2. A opcdo pelo Leiloeiro Oficial decorre da necessidade de apoio profissional especializado para
organizacdo do certame, divulgacdo, captacdo de interessados, operacionalizacdo dos meios eletrénicos e/ou
presenciais de realizacdo, conducdo dos lances, formalizacdo das arrematacdes e prestacdo de contas,
atividades para as quais o Municipio ndo dispde de estrutura prépria especializada equivalente.

2.3. A selecdo do Leiloeiro Oficial sera realizada mediante credenciamento, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e
da regulamentacao profissional aplicavel, observados os principios que regem as contratagdes publicas e o
percentual de comissdo definido neste instrumento.

2.4. O Estudo Técnico Preliminar, o Relatério de Levantamento de Mercado e Definicdo do Parametro de
Remuneracdo e a Andlise de Riscos do PA n° 1.014/2026 fundamentam a presente solugdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESCOPO DOS SERVICOS:

3.1. O credenciado convocado devera executar, conforme cada ordem/termo de convocacdo, as atividades
necessarias ao leildo, incluindo, no minimo:

a) receber e conferir a relacdo dos bens e as informacdes fornecidas pelo Municipio;

b) apoiar tecnicamente a formacdo dos lotes, sem substituir a competéncia municipal para declaracdao de
inservibilidade, avaliacdo, classificacdo patrimonial e fixacdo do preco minimo;

¢) elaborar minuta do edital especifico do leildo e demais documentos operacionais, quando solicitado,
submetendo-os previamente a aprovacao da Administracao;

d) disponibilizar e manter a estrutura operacional necessaria a modalidade definida para o leildo, incluindo,
quando eletrénica, plataforma propria ou legitimamente disponibilizada ao leiloeiro, apta ao cadastramento de
interessados, recebimento de lances, registro de eventos e emissdo de relatérios, e, quando presencial, estrutura
adequada ao recebimento, registro e controle dos lances e atos do certame;

e) produzir e executar plano de divulgacdo do leildo, observadas as publicacdes oficiais de responsabilidade da
Administracdo e as formas adicionais de publicidade previstas no edital;

f) disponibilizar informacdes, fotografias e descricdo dos bens, ressalvadas as informacdes cuja produgdo ou
validacao caiba ao Municipio;
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g) promover o cadastramento e a habilitacdo operacional dos interessados, por meio eletrénico e/ou presencial,
conforme a modalidade adotada;

h) conduzir o leildo com transparéncia, publicidade, impessoalidade e observancia das condigoes estabelecidas
no edital especifico;

i) declarar os arrematantes, emitir documentos de arrematagao e orientar quanto ao pagamento, sem autorizar a
retirada de bem antes da confirmacdo municipal das condi¢des exigidas;

j) manter registros, relatérios e demais elementos de rastreabilidade do certame e, quando tecnicamente
aplicavel, logs e gravacao integral do evento eletronico e/ou registro audiovisual do evento presencial,
preservando-os pelo prazo legal e disponibilizando-os a Administracdo e aos 6rgaos de controle;

k) apresentar relatorio final e prestacdo de contas de cada leildo, com identificacdo dos lotes, lances vencedores,
arrematantes, valores, bens nao arrematados, ocorréncias e demais informagoes requeridas.

4.DOS BENS, AVALIACAO, FORMACAO DOS LOTES E GUARDA:

4.1. A relagao definitiva dos bens nao integra necessariamente este credenciamento e sera formada em processo
proprio ou etapa especifica, apds levantamento patrimonial, avaliacdo e autorizacao da autoridade competente.

4.2. Cabera exclusivamente ao Municipio aprovar a classificagdo dos bens, os valores de avaliacdo, os precos
minimos de alienacao, a formacao final dos lotes e as condi¢des de venda.

4.3. Os bens serdo alienados no estado de conservacdo em que se encontrarem, mediante prévia descricao e
possibilidade de visitacdo, ndo cabendo ao leiloeiro prometer caracteristicas, garantias ou condi¢des nao
aprovadas pela Administracao.

4.4. Os bens permanecerdo sob guarda do Municipio em local por ele indicado até a efetiva liberacdo ao
arrematante.

4.5. Os bens classificados como sucata deverdo observar a legislacdo especifica aplicavel, inclusive regras de
transito, ambientais, patrimoniais e de destinacdo, conforme a natureza de cada item.

5. DA FORMA DE REALIZACAO DO LEILAO E DA PUBLICIDADE:

5.1. Os leildes poderdo ser realizados de forma eletronica e/ou presencial, conforme definicdo da
Administracdo em cada demanda. O Leiloeiro Oficial devera disponibilizar, sem cobranca direta ao Municipio,
a estrutura operacional necesséaria a modalidade adotada.

5.2. Na modalidade eletronica, a plataforma devera permitir, no minimo, identificacdo do leildo e dos lotes;
cadastro de participantes; registro cronoldgico dos lances; identificacio do maior lance vélido; trilha de
auditoria; relatérios; registro de ocorréncias; e mecanismos razoaveis de seguranca, integridade e
disponibilidade. Na modalidade presencial, deverdo ser assegurados identificacdo dos participantes, registro
cronolégico e seguro dos lances, identificacdo do maior lance valido, registro das ocorréncias e documentagdo
suficiente para auditoria e prestacdo de contas.

5.3. Eventual indisponibilidade relevante devera ser imediatamente comunicada a Administracdo, cabendo ao
leiloeiro adotar as medidas de contingéncia previstas no edital especifico, sem prejuizo da decisdo
administrativa sobre suspensao, reabertura ou repeti¢ao do ato.

5.4. A publicidade oficial do leildo observara a Lei n® 14.133/2021. O credenciado devera realizar divulgacdo
complementar em seus canais, plataforma, quando utilizada, e demais meios adequados ao alcance do publico
potencial, sem criar taxa adicional ndo prevista.

6. DO CREDENCIAMENTO, VIGENCIA E DISTRIBUICAO DA DEMANDA:

6.1. O procedimento sera aberto aos Leiloeiros Oficiais que atendam integralmente as condicdes do Edital e
permanecera disponivel para cadastramento de novos interessados durante sua vigéncia, nos termos da
legislacdo aplicavel.
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6.2. O credenciamento terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da publicagdo do Edital, admitida
prorrogacao quando juridicamente cabivel e devidamente motivada, permanecendo aberto durante sua vigéncia
para ingresso de novos interessados que atendam as condicdes estabelecidas.

6.3. Nao sendo possivel ou conveniente a atuagdo simultanea de todos os credenciados em um mesmo leildo, a
distribuicdo das demandas serd realizada segundo ordem cronolégica de convocacdo, formada a partir da data e
hora do protocolo dos pedidos de credenciamento com documentacdo completa, entre os interessados
posteriormente habilitados, conforme disciplina do Edital.

6.4. O novo credenciado habilitado durante a vigéncia sera incluido ao final da ordem cronolégica vigente,
preservadas as posi¢oes ja constituidas e a rastreabilidade das convocacdes.

6.5. A recusa injustificada, o ndo atendimento da convocacdo ou a impossibilidade de execugdo produzirdo os
efeitos previstos no Edital, inclusive passagem da demanda ao préximo credenciado, sem prejuizo de eventual
apuracao de responsabilidade quando cabivel.

7. DO PARAMETRO DE REMUNERACAO E DA COMISSAO:

7.1. A comissdao do Leiloeiro Oficial sera de 5% (cinco por cento) sobre o valor de cada bem ou lote
efetivamente arrematado, conforme a regulamentagdo profissional considerada no processo e as condi¢oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. A comissdo sera suportada pelo arrematante, ndo havendo previsdo de pagamento de comissdo pelo
Municipio na modelagem adotada.

7.3. O valor da arrematacdo devido ao Municipio ndo podera sofrer abatimento da comissdo do leiloeiro. 9

7.4. Nao serd admitida cobranga automatica de taxa adicional de publicidade, plataforma eletronica, estrutura
presencial, administracdo, transporte, dep6sito, guarda ou conservacdo. Qualquer encargo distinto da comissao
dependera de fundamento juridico especifico e previsdo expressa no Edital, ndo podendo ser criado
unilateralmente pelo credenciado.

7.5. Ndo havera remuneracdo quando ndo houver arrematacdo, ressalvadas apenas hipdteses expressamente
admitidas pela legislacdo e previamente autorizadas no instrumento convocatorio.

8. DA CONVOCACAO E EXECUCAO DE CADA LEILAO:

8.1. Cada demanda sera formalizada mediante convocacdo, ordem de servico ou instrumento equivalente,
contendo, conforme o estagio de instrucdo, a identificacdo dos bens/lotes, cronograma, local de visitagdo,
datas, responsabilidades e demais condigOes especificas.

8.2. O credenciado convocado devera manifestar ciéncia e disponibilidade no prazo estabelecido na respectiva
convocagao.

8.3. O cronograma de cada leildo sera aprovado pela Administracdo e devera assegurar prazo suficiente para
publicidade, visitacdo e cadastramento dos interessados.

8.4. O Leiloeiro Oficial ndo poderd alterar preco minimo, condi¢cdes de pagamento, composicao dos lotes,
regras de participacdo ou outras condigdes essenciais sem autorizagdo formal da Administracao.

9. DA VISITACAO, ARREMATACAO, PAGAMENTO E RETIRADA:

9.1. O Municipio disponibilizard os bens para visitagao nos locais, datas e horarios divulgados, podendo
estabelecer regras de seguranca e acesso.

9.2. O edital especifico disciplinard os meios e prazos de pagamento do valor da arrematacdo e da comissao,
bem como as consequéncias da inadimpléncia.

9.3. A retirada somente sera autorizada apos confirmacdo do cumprimento das condi¢des financeiras e
documentais aplicaveis.
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9.4. A entrega fisica do bem seré realizada pelo Municipio ou por servidor por ele designado, mediante
documento de liberacdo/entrega, ndo podendo o leiloeiro retirar, transportar ou entregar bens por iniciativa
propria.

9.5. Quando se tratar de veiculo ou maquina sujeita a registro, a transferéncia e a baixa observardo as regras do
6rgdo competente e a condicdo juridica definida para cada lote, inclusive quando classificado como sucata.

10. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO:
10.1. Constituem obrigacdes do Municipio:

a) instruir os procedimentos de desfazimento e fornecer ao credenciado as informacdes e documentos
disponiveis necessarios a execucao;

b) promover ou aprovar a avaliacdo dos bens e fixar os precos minimos;

¢) aprovar a formacao dos lotes e o edital especifico de cada leilao;

d) manter a guarda dos bens até sua liberacao, adotando medidas razoaveis de conservacao e seguranca;
e) permitir visitacdo nas condig¢oes divulgadas;

f) realizar as publicagdes oficiais que lhe competirem;

g) acompanhar e fiscalizar a execugao;

h) confirmar o ingresso dos valores devidos ao Municipio antes da liberagdo dos bens, quando o fluxo
financeiro assim exigir; 1 O

i) fornecer documentos necessarios a transferéncia ou baixa, conforme a situacdo de cada bem;

j) decidir impugnacgdes, recursos, ocorréncias e matérias que dependam de manifestacdo administrativa.

11. DAS OBRIGAC()ES DO LEILOEIRO OFICIAL CREDENCIADO:

11.1. Constituem obrigacdes do credenciado, além das demais previstas neste Termo:

a) manter matricula ativa e regular perante a Junta Comercial competente durante toda a vigéncia e execugao;

b) exercer pessoalmente as func¢des privativas de Leiloeiro Oficial, sem transferéncia da atividade a pessoa
juridica ou a terceiro, admitido apoio operacional que ndo implique delegacdo da funcdo ptblica profissional;

¢) manter as condigdes de habilitacdo e auséncia de impedimentos;

d) disponibilizar estrutura operacional e suporte adequados a modalidade eletronica e/ou presencial definida
para cada leildo;

e) cumprir o cronograma e as determinacdes administrativas;
f) divulgar o leilao nos meios definidos, preservando a fidelidade das informac6es aprovadas;
g) guardar sigilo sobre informacdes ndo publicas recebidas antes da divulgacdo oficial;

h) tratar dados pessoais em conformidade com a legislacdo aplicavel e exclusivamente para finalidades
relacionadas ao leildo;

i) impedir conflito de interesses, conluio, favorecimento ou participacdo irregular;
j) manter registro integral das operacdes e disponibiliza-lo a fiscalizacao;

k) prestar contas no prazo estabelecido, inclusive sobre bens arrematados, ndo arrematados, pagamentos,
comissoes e ocorréncias;

1) comunicar imediatamente indicios de fraude, manipulacdo de lances, falha sistémica ou qualquer fato capaz
de comprometer a lisura do procedimento;
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m) responsabilizar-se por tributos, encargos, pessoal, tecnologia e despesas inerentes a sua estrutura
operacional, sem transferéncia indevida ao Municipio ou ao arrematante.

12. DA HABILITACAO E QUALIFICACAO DO INTERESSADO:

12.1. Por se tratar de atividade profissional pessoal, o credenciamento serd direcionado ao Leiloeiro Oficial
pessoa fisica regularmente matriculado, sem prejuizo dos registros fiscais necessarios ao exercicio da
profissao.

12.2. Deverdo ser exigidos, no minimo, documentos de identificacdo civil e CPF; comprovante de endereco;
certiddo ou documento expedido/consultavel perante a Junta Comercial que comprove matricula ativa e regular
como Leiloeiro Oficial; declaracdo de inexisténcia de impedimento para contratar com o Poder Publico;
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista aplicavel a pessoa fisica/profissional; e demais documentos
estritamente necessarios previstos no Edital.

12.3. A Administracdo devera verificar a situagdo do interessado nos cadastros publicos de sangdes e
impedimentos aplicaveis antes da homologacao e das convocagoes, quando cabivel.

12.4. Como requisito de capacidade operacional, o interessado devera declarar e comprovar, na forma do
Edital, disponibilidade de estrutura apta a realizacdo dos leildes na modalidade eletrdnica e/ou presencial.
Quando houver utilizagdo de meio eletronico, devera comprovar disponibilidade de plataforma com os
recursos minimos previstos neste Termo.

12.5. Ndo sera exigido tempo minimo de exercicio profissional como condigao auténoma de credenciamento,
sem prejuizo da comprovacao de matricula ativa e regular perante a Junta Comercial competente e da1 1
capacidade operacional exigida neste instrumento.

12.6. Nao serdo exigidos requisitos de habilitacdo econdmico-financeira incompativeis com a natureza pessoal
da profissdo de Leiloeiro Oficial, ressalvadas as exigéncias legalmente cabiveis e expressamente previstas no
Edital.

13. DA FISCALIZACAO, CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS:
13.1. A execucdo sera acompanhada por servidor ou comissao designada pela Administracao.

13.2. O credenciado devera franquear acesso aos relatérios, registros eletronicos e/ou presenciais, documentos
de arrematacdo e demais elementos necessarios a auditoria do procedimento.

13.3. Ao final de cada leilao, devera ser apresentada prestacdo de contas consolidada no prazo definido no
Edital ou na convocacdo, sem prejuizo de informagdes imediatas solicitadas pela fiscalizacao.

13.4. A aprovacdo da prestacao de contas ndo afasta responsabilidade por irregularidade posteriormente
identificada.

14. DAS SANCOES E DO DESCREDENCIAMENTO:

14.1. O descumprimento das obrigacOes sujeitard o credenciado as consequéncias previstas na Lei n°
14.133/2021, no Edital, no Termo de Credenciamento e na regulamentacdo profissional, assegurados
contraditério e ampla defesa.

14.2. Poderao ensejar descredenciamento, conforme processo administrativo proprio, entre outras hipoteses:
perda ou suspensao da matricula profissional; fraude ou manipulacdo do leildo; cobranca indevida; quebra de
sigilo; recusa reiterada e injustificada de convocacdes; prestagcdo de contas irregular; delegacdo indevida de
funcdo privativa; e descumprimento grave das condicdes estabelecidas.

15. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA DOTACAO:

15.1. Na modelagem proposta ndao ha previsdao de desembolso municipal a titulo de comissdo do Leiloeiro
Oficial, razao pela qual nao se estabelece preco global a ser pago pelo Municipio.
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15.2. Para fins econdmicos, a comissdo incidente sobre os bens moveis efetivamente arrematados sera de 5%
(cinco por cento), suportada pelo arrematante, nos termos do item 7.

15.3. Por ndo haver despesa direta de comissao suportada pelo Municipio, a indicacdo de dotagdo orcamentaria
para essa parcela ndo se mostra aplicavel, sem prejuizo de eventual despesa administrativa prépria que venha a
ser regularmente autorizada em procedimento especifico.

16. DA NATUREZA DO CREDENCIAMENTO E DA FORMALIZACAO:

16.1. O credenciamento constitui procedimento auxiliar e ndo gera direito subjetivo a convocacdo ou a
realizacdo de quantidade minima de leiles.

16.2. A relacao juridica sera formalizada por Termo de Credenciamento e, para cada demanda, por instrumento
de convocacdo, ordem de servico ou instrumento equivalente, conforme definido no Edital.

16.3. O Edital devera permanecer disponivel em sitio eletronico oficial durante a vigéncia do credenciamento,
permitindo o ingresso de novos interessados que satisfacam as condicdes estabelecidas.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS:

17.1. O Edital especifico de cada leildo devera conter a descricao dos bens, valores de avaliacdo e precos
minimos, condicdes de pagamento, comissao aplicavel, locais e periodos de visitacao, regras de participagdo,
forma de retirada e demais informacdes exigidas pela Lei n° 14.133/2021.

17.2. Nenhum bem podera ser incluido em leildo sem a correspondente autorizacdo administrativa e definicao
de sua situacao patrimonial e juridica. 1 2
a

17.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo a luz da Lei n® 14.133/2021, da regulamentacao d
profissdo de Leiloeiro Oficial, das normas patrimoniais e demais disposi¢cdes aplicaveis.

17.4. A comissdo e as condi¢Oes de remuneracdo observardo integralmente o disposto no item 7 deste Termo de
Referéncia e no Edital de Credenciamento.

ANEXO II - MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Ao Municipio de Palmeirandia/MA
Ref.: Credenciamento n° 002/2026 - PA n° 1.014/2026

CEP: 65238-000, CNPJ: 06.209.936/0001-03
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‘ PREFEITURA MUNICIPAL

Eu, , Leiloeiro Oficial, CPF n° ,
matricula  n° perante a Junta Comercial ,  endereco

e-mail e telefone ,
REQUEIRO meu credenciamento para execucao do objeto previsto no Edital, declarando que conheco e aceito
integralmente suas condicdes e anexando a documentacao exigida.

Local e data:

Assinatura:

13

ANEXO III - MODELO DE DECLARACOES

O interessado declara, sob as penas da lei: a) inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a
Administracdo; b) manutencdo das condi¢des de credenciamento; c) cumprimento do art. 7°, XXXIII, da
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Constituicao Federal; d) ciéncia e aceitacdo integral do Edital e anexos; e) compromisso de observancia a
LGPD; f) inexisténcia de cobranca de taxas ndo previstas; e g) veracidade dos documentos e informagoes
apresentados.

Local e data:

Assinatura:

14

ANEXO IV - MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO N° 002/2026
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CREDENCIANTE: Municipio de Palmeirandia/MA, por intermédio da Secretaria Municipal de Fazenda.

CREDENCIADO: , Leiloeiro Oficial, CPF n° ,
matricula n°

OBJETO: credenciamento para futura e eventual realizacdo de leildes de veiculos, maquinas, equipamentos,
sucatas e demais bens moveis inserviveis do Municipio, mediante convocacao.

REMUNERACAOQO: comissdo de 5% (cinco por cento) incidente sobre os bens efetivamente arrematados,
suportada exclusivamente pelo arrematante, sem 0nus de comissdo para o Municipio.

VIGENCIA: conforme Edital e instrumento de formalizacao.

OBRIGAGOES: as previstas no Edital, Termo de Referéncia e convocagdes especificas.

Palmeirandia/MA, de de 2026.

CREDENCIANTE CREDENCIADO '] 5

ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.014/2026
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CONTRATANTE: MUNICIPIO DE PALMEIRANDIA/MA, por intermédio da Secretaria Municipal de Fazenda,
neste ato representado pela autoridade competente.

CONTRATADO: , Leiloeiro Oficial, CPF n°
, matricula n° perante a Junta Comercial

O CONTRATANTE e o CONTRATADO celebram o presente Contrato Administrativo, decorrente do
Credenciamento n° 002/2026, regido pela Lei n® 14.133/2021, pela regulamentacdo profissional aplicavel, pelo
Edital, Termo de Referéncia, Termo de Credenciamento e convocagao especifica.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Prestagdo dos servicos de Leiloeiro Oficial para planejar operacionalmente, organizar, divulgar e realizar leildo
publico destinado a alienacdo dos veiculos, maquinas, equipamentos, sucatas e demais bens moveis inserviveis
formalmente indicados pelo Municipio.

1.2. A relacdo de bens/lotes, valores minimos, cronograma, visitacdo e condi¢des especificas constard da
convocacao, ordem de servigo e/ou edital especifico do leildo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

2.1. Integram este Contrato, independentemente de transcri¢do, o Edital de Credenciamento, o Termo de Referéncia,
o Termo de Credenciamento, a convocagao da demanda e o edital especifico de cada leildo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA REMUNERACAO

3.1. Nao havera pagamento de comissao pelo Municipio ao CONTRATADO. 1 6

3.2. A remuneracdo decorrerd da comissdo de 5% (cinco por cento) incidente sobre os bens ou lotes efetivamente
arrematados, suportada pelo arrematante, nos termos do Edital e do Termo de Referéncia.

3.3. A comissdo serd fixada em 5% (cinco por cento) sobre o valor do bem ou lote efetivamente arrematado,
suportada pelo arrematante, e o valor da arrematac¢do devido ao Municipio ndo sofrera qualquer abatimento em razao
dessa comissdo.

3.4. E vedada cobranca de taxa adicional de publicidade, plataforma eletrdnica, estrutura presencial, administracio,
transporte, depésito, guarda ou conservagao, salvo hipétese expressamente prevista e juridicamente admitida.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DA DOTACAO

4.1. Como a comissdo sera suportada pelo arrematante, ndo ha desembolso municipal correspondente nem dotagao
orcamentdria especifica destinada ao pagamento da remuneracao do Leiloeiro Oficial.

4.2. O Contrato nao assegura valor minimo de remuneracdao ao CONTRATADO, pois a comissdo dependera da
efetiva arrematacao.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO

5.1. O CONTRATADO disponibilizara estrutura operacional adequada a realizacdao do leildio na modalidade
eletrénica e/ou presencial definida pela Administracdo, promoverd a divulgacdo complementar, conduzira o leildo,
registrard os lances, emitird os documentos de arrematacado e apresentara prestacao de contas, nos termos do TR e do
edital especifico.

5.2. Os bens permanecerdo sob guarda do Municipio até sua liberacdo ao arrematante. O CONTRATADO ndo
podera retirar, transportar, entregar ou autorizar retirada por iniciativa prépria.

5.3. Nenhum bem serd liberado antes da confirmacdo administrativa do cumprimento das condi¢des financeiras e
documentais exigidas.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. O CONTRATADO devera manter matricula profissional ativa e as condi¢cdes de habilitacdo; exercer
pessoalmente as fungOes privativas; manter estrutura operacional e suporte compativeis com a modalidade
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eletronica e/ou presencial adotada; cumprir o cronograma; assegurar publicidade, transparéncia e rastreabilidade;
preservar registros e dados; comunicar falhas ou indicios de fraude; e prestar contas integralmente.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Compete ao CONTRATANTE identificar, classificar e avaliar os bens; aprovar lotes e valores minimos; manter
a guarda; permitir visitagdo; realizar as publicagdes oficiais que lhe couberem; fiscalizar a execucdo; confirmar
pagamentos; autorizar a entrega; e fornecer documentos necessérios a transferéncia ou baixa.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO E PRESTACAO DE CONTAS
8.1. A execucdo serd acompanhada por servidor ou comissao formalmente designada.

8.2. O CONTRATADO franqueara acesso aos registros, logs, relatérios e documentos necessarios a fiscalizagdo e
aos orgaos de controle.

8.3. Ao final do leildo, apresentara prestacdo de contas consolidada no prazo definido na convocacdo ou no edital
especifico.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

9.1. A vigéncia sera fixada no instrumento de contrata¢do da demanda, em prazo suficiente a preparacao, realizagao
do leildo, prestacdo de contas e conclusdo das obrigacoes decorrentes, admitida prorrogagdo somente nas hipdteses
legais.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES

10.1. O descumprimento das obrigacdes sujeitara 0 CONTRATADO as sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021, no'] 7
Edital e neste Contrato, assegurados contraditério e ampla defesa, sem prejuizo do descredenciamento quando
cabivel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO

11.1. O Contrato poderd ser extinto nas hip6teses legais, inclusive por perda ou suspensao da matricula profissional,
impedimento superveniente, fraude, cobranga indevida ou descumprimento grave ou reiterado.

11.2. A extinc¢do ndo prejudicara a apuracdo de responsabilidades nem a prestacao de contas dos atos ja praticados.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO DE DADOS E INTEGRIDADE

12.1. O CONTRATADO observara a Lei n° 13.709/2018, utilizando dados pessoais exclusivamente para as
finalidades do leildo e adotando medidas adequadas de seguranca.

12.2. E vedada conduta que comprometa a impessoalidade, competitividade, integridade ou transparéncia do
procedimento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO
13.1. Caberd ao CONTRATANTE promover a divulgacdo deste instrumento nos meios legalmente exigidos.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE conforme a Lei n° 14.133/2021, a regulamentacao
profissional, o Edital, o Termo de Referéncia e as demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o foro competente da Comarca a que pertence o Municipio de Palmeirandia/MA, ressalvadas as
competéncias legais especificas.

Palmeirandia/MA, de de 2026.

MUNICIPIO DE PALMEIRANDIA/MA - CONTRATANTE
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE PALMEIRANDIA

LEILOEIRO OFICIAL —- CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1. CPF:
2. CPF:
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ANEXO VI - MODELO DE CONVOCACAO PARA EXECUGCAO DE LEILAO

% Praca Santo Antonio, ne o1, Centro, Palmeirandia-MA
puiMERaNge $  CEP: 65238-000, CNPJ: 06.209.936/0001-03

O trabanhs cantingg, cam 14 am Daus
o 0 ferge o o



DE PALMEIRANDIA

‘ PREFEITURA MUNICIPAL

CONVOCAGAO N° /2026

O Municipio de Palmeirandia/MA convoca o Leiloeiro Oficial , observada sua
posicdo na ordem cronoldgica de credenciamento, para manifestacdo quanto ao atendimento da demanda de
leildo descrita em documento anexo, no prazo indicado nesta convocagao.

A convocacdo ndo autoriza inicio de execucdo antes da formalizagdo e das providéncias administrativas
necessarias.

Palmeirandia/MA, de de 2026.
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ANEXO VII - REGRAS DE FORMACAO DA ORDEM CRONOLOGICA DE CONVOCACAO

Praca Santo Antonio, ne o1, Centro, Palmeirandia-MA
PIMERANDE ~ CEP: 65238-000, CNPJ: 06.209.936/0001-03




oal

Praca Santo Antoénio, ne o1, Centro, Palmeirandia-MA

PREFEITURA MUNICIPAL DE

bt

o

PREFEITURA MUNICIPAL
DE PALMEIRANDIA

1. A ordem inicial dos credenciados habilitados serd formada de acordo com a ordem cronolégica de protocolo
dos pedidos de credenciamento com documentacdo completa, considerada a data e a hora do recebimento pelo
canal oficial indicado no Edital.

2. As convocacgOes seguirdo rigorosamente a ordem cronolégica formada, vedada a escolha discricionaria do
profissional pela Administracdo.

3. Executada a demanda pelo credenciado convocado, a convocacdo seguinte prosseguird com o proéximo
credenciado da lista. Concluida a sequéncia de todos os integrantes, a ordem sera reiniciada pelo primeiro
credenciado, mantendo-se a sequéncia cronologica.

4. O novo credenciado habilitado durante a vigéncia ingressard ao final da ordem cronoldgica vigente,
preservadas as posicOes ja constituidas.

5. Impedimentos temporarios devidamente justificados serdo registrados, passando-se ao credenciado seguinte,
sem alteracdo ou manipulacdo da ordem cronolégica.

6. A recusa injustificada ou a auséncia de resposta no prazo da convocacdo ensejard a convocacdo do
credenciado seguinte, sem prejuizo das consequéncias e san¢des previstas no Edital e na legislacdo aplicavel.

7. A Administracdo manterd registro publico ou auditdvel da ordem cronoldgica, dos protocolos, das
habilitacdes, das convocacgoes, das recusas, dos impedimentos e das execugoes, assegurando transparéncia e
rastreabilidade.
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Palmeirandia-MA,  de de 2026.

LARISSA LAIS MELO SOARES
Secretaria Municipal de Fazenda / Ordenadora de Despesas
Decreto n° 007/2021

CEP: 65238-000, CNPJ: 06.209.936/0001-03



